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Приложение 13
УТВЕРЖДЕН

постановлением
администрации района

от 09.10.2023  №588.
ПОРЯДОК 
доступа служащих администрации Железнодорожного района города Барнаула в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
1. Доступ муниципальных служащих администрации и иных лиц в Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, осуществляется с учетом обеспечения безопасности информации и исключения доступа к персональным данным третьим лицам.

2. Доступ в Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, предоставляется:

·  лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных в  муниципальном органе;
· сотрудникам, осуществляющим обработку персональных данных в муниципальном органе;

· иным лицам  в случае необходимости по согласованию с руководителем органа администрации, в котором происходит обработка персональных данных.

3. В нерабочее время помещения, в которых ведется обработка персональных данных, хранятся документы, содержащие персональные данные, должны закрываться на ключ.

Должностными лицами, которые ведут обработку персональных данных, режим безопасности обеспечивается:

· помещением носителей информации, содержащих персональные данные, в места, обеспечивающие их сохранность (шкафы, сейфы) (далее - места хранения);

· закрытием мест хранения;

· блокировкой (выключением) автоматизированных рабочих мест, на которых обрабатываются персональные данные;

· запиранием Помещений на ключ.

4. Уборка помещений, в которых ведется обработка персональных данных, и хранятся документы, содержащие персональные данные, должна производится в присутствии сотрудника, проводящего обработку персональных данных.

5. Установка нового оборудования, его замена или ремонт в помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, хранятся документы и носители информации, содержащие персональные данные, должны проводится по согласованию с руководителем органа администрации, в котором происходит обработка персональных данных, и заведующим отделом информации.
6. Контроль за соблюдением доступа в Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных.


Заведующий отделом информатизации 


     
        М.А. Калинин









