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Приложение
к постановлению

главы города

от 27.02.2023 №01-пг
ПОРЯДОК

предоставления органами местного самоуправления города копий нормативных правовых актов и сведений о них для передачи в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края
1. Порядок предоставления органами местного самоуправления города копий нормативных правовых актов и сведений о них для передачи в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края (далее – Порядок) разработан в целях реализации закона Алтайского края от 04.07.2017 №46-ЗС «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края» (далее – закон Алтайского края от 04.07.2017 
№46-ЗС), постановления Правительства Алтайского края от 28.05.2018 №188 «Об организации работы по ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края» (далее – постановление Правительства Алтайского края от 28.05.2018 №188). 
2. Передачу копий муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Барнаула 
(далее – муниципальные нормативные правовые акты) и дополнительных сведений к ним в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края (далее – Регистр) осуществляют:
2.1. Правовой комитет администрации города (далее – правовой комитет) в отношении:

муниципальных нормативных правовых актов, принятых на местном референдуме (направляются правовым комитетом в Регистр после 
их регистрации в администрации города в порядке, установленном для регистрации муниципальных нормативных правовых актов) 
и дополнительных сведений к ним;

муниципальных нормативных правовых актов главы города, администрации города, Счетной палаты города Барнаула, иных органов местного самоуправления города, должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных Уставом городского округа – города Барнаула Алтайского края (далее – Устав города Барнаула), 
и дополнительных сведений к ним;

2.2. Работник аппарата Барнаульской городской Думы в отношении муниципальных нормативных правовых актов, принятых Барнаульской городской Думой (далее – акты БГД), и дополнительных сведений к ним.

3. Руководители Счетной палаты города Барнаула, иных органов местного самоуправления города, органов администрации города, являющихся юридическими лицами, определяют лиц, ответственных 
за предоставление копий муниципальных нормативных правовых актов, указанных в подпункте 2.1 пункта 2 Порядка, разработчиками которых являлись указанные органы, и дополнительных сведений 
к муниципальным нормативным правовым актам для передачи в Регистр (далее – ответственное лицо), с указанием соответствующей обязанности 
в их должностных инструкциях.

4. Ответственное лицо в течение пяти рабочих дней со дня официального опубликования (обнародования) направляет в правовой комитет с сопроводительным письмом, подписанным руководителем Счетной палаты города Барнаула, иного органа местного самоуправления города, органа администрации города, являющегося юридическим лицом, копии:

муниципальных нормативных правовых актов главы города, администрации города (далее – акты главы города, администрации города) в электронной форме в соответствии с пунктом 8 Порядка;
муниципальных нормативных правовых актов Счетной палаты города Барнаула, иных органов местного самоуправления города, должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных Уставом города Барнаула (далее – акты органов и должностных лиц местного самоуправления города) на бумажном носителе и в электронном виде 
в соответствии с пунктами 7, 8 Порядка.
В сопроводительном письме указываются реквизиты муниципального нормативного правового акта (вид муниципального нормативного правового акта, наименование органа, принявшего его, дата, номер, заголовок муниципального нормативного правового акта), который необходимо передать в Регистр, сведения об источнике, дате официального опубликования (с обязательным указанием номера источника и страницы, на которой опубликован муниципальный нормативный правовой акт) либо обнародования.
5. Ответственное лицо обеспечивает направление в правовой комитет на бумажном носителе и в электронном виде копий дополнительных сведений к актам главы города, администрации города, актам органов и должностных лиц местного самоуправления города 
(далее – дополнительные сведения), оформленных в соответствии 
с пунктами 7, 8 Порядка, вместе с сопроводительным письмом, подписанным руководителем Счетной палаты города Барнаула, иного органа местного самоуправления города, органа администрации города, являющегося юридическим лицом, не позднее пятого числа месяца, следующего за месяцем, в котором указанные документы поступили 
в Счетную палату города Барнаула, иной орган местного самоуправления города, орган администрации города, являющийся юридическим лицом.

Дополнительными сведениями являются:

экспертные заключения уполномоченного органа исполнительной власти Алтайского края по ведению Регистра, если проведение правовой экспертизы предусмотрено постановлением Правительства Алтайского края;

решения, постановления и определения федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов по делам об оспаривании муниципальных нормативных правовых актов, независимо от результата рассмотрения судебного дела;

решения и постановления Алтайского краевого суда по делам 
о проверке соответствия муниципальных нормативных правовых актов Уставу (Основному Закону) Алтайского края; 

акты прокурорского реагирования (протесты, представления, требования) в отношении муниципальных нормативных правовых актов, 
а также заявления органов прокуратуры, направляемые в суд, 
об оспаривании муниципальных нормативных правовых актов;

предписания антимонопольных органов в отношении муниципальных нормативных правовых актов;

иные сведения по вопросам действия муниципального нормативного правового акта и его соответствия Конституции Российской Федерации, федеральному законодательству, законодательству Алтайского края, Уставу города Барнаула.

В сопроводительном письме к дополнительному сведению указываются: дата поступления дополнительного сведения в орган местного самоуправления города, реквизиты муниципального нормативного правового акта (вид муниципального нормативного правового акта, наименование органа, принявшего его, дата, номер, заголовок муниципального нормативного правового акта), в отношении которого поступило дополнительное сведение. 
6. Ответственное лицо обеспечивает направление в правовой комитет до пятого числа каждого месяца:

на бумажном носителе перечня всех муниципальных правовых актов, принятых Барнаульской городской Думой, Счетной палатой города Барнаула, иным органом местного самоуправления города, должностным лицом местного самоуправления, предусмотренным Уставом города Барнаула, в предыдущем месяце, и дополнительных сведений, поступивших в Барнаульскую городскую Думу, Счетную палату города Барнаула, иной орган местного самоуправления города, орган администрации города, являющийся юридическим лицом, в предыдущем месяце (далее – Перечень принятых муниципальных правовых актов 
за месяц), по форме, установленной в приложении 1 к Порядку, вместе 
с сопроводительным письмом, подписанным руководителем Барнаульской городской Думы, Счетной палаты города Барнаула, иного органа местного самоуправления города, органа администрации города, являющегося юридическим лицом. В сопроводительном письме указываются: месяц 
и год, в котором были приняты Барнаульской городской Думой, Счетной палатой города Барнаула, иным органом местного самоуправления города, должностным лицом местного самоуправления, предусмотренным Уставом города Барнаула, муниципальные правовые акты, количество принятых за месяц муниципальных правовых актов, в том числе количество принятых за месяц муниципальных нормативных правовых актов;
в электронной форме перечня муниципальных нормативных правовых актов, принятых Барнаульской городской Думы, Счетной палатой города Барнаула, иным органом местного самоуправления города, должностным лицом местного самоуправления, предусмотренным Уставом города Барнаула, в предыдущем месяце (далее – Перечень принятых муниципальных нормативных правовых актов за месяц), 
по форме, установленной в приложении 2 к Порядку.

7. Копии актов органов и должностных лиц местного самоуправления города и дополнительных сведений на бумажном носителе, составленные на нескольких листах, направляемые в правовой комитет, должны быть прошиты так, чтоб текст был полностью видимым, и иметь отметку о заверении (подпись должностного лица Счетной палаты города Барнаула, иного органа местного самоуправления города, должностного лица местного самоуправления, предусмотренного Уставом города Барнаула, печать Счетной палаты города Барнаула, иных органов местного самоуправления города, органа администрации города, являющегося юридическим лицом, указание о количестве всего листов 
в документе) на оборотной стороне последнего листа, содержащего текст документа.
Текст заверенной копии акта органа и должностного лица местного самоуправления города, дополнительного сведения на бумажном носителе должен быть аутентичен официальному тексту муниципального нормативного правового акта и тексту дополнительного сведения.

8. Электронные виды актов органов и должностных лиц местного самоуправления города, дополнительных сведений, электронная форма Перечня принятых муниципальных нормативных актов за месяц, направляются в правовой комитет посредством электронной почты 
на адрес: law@barnaul-adm.ru.

Все направляемые электронные виды муниципальных нормативных правовых актов, дополнительных сведений представляются ответственным лицом в правовой комитет в соответствии с требованиями Министерства юстиции Алтайского края, утвержденными приказом от 25.06.2018 №350 «Об утверждении технических рекомендаций к электронному формату муниципальных нормативных правовых актов и дополнительных сведений к ним, направляемых в регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края».

При этом:
электронный вид каждого муниципального нормативного правового акта (дополнительного сведения) должен иметь расширение «doc» 
с возможностью обработки в текстовом редакторе в версии не ранее «Microsoft Word 2003»;

электронный вид каждого муниципального нормативного правового акта предоставляется отдельным файлом в виде единого документа вместе 
с приложениями к ним в соответствии с их нумерацией; 
название файла должно содержать реквизиты и краткое наименование муниципального нормативного правового акта;
название файла, содержащего дополнительные сведения 
к муниципальному нормативному правовому акту, должно иметь реквизиты и краткое наименование, позволяющее определить, к какому муниципальному нормативному правовому акту относятся указанные сведения;

текст электронного вида муниципального нормативного правового акта, дополнительного сведения должен быть аутентичен официальному тексту муниципального нормативного правового акта и тексту дополнительного сведения соответственно.
9. В случае внесения изменений (дополнений) в муниципальный нормативный правовой акт, который ранее не направлялся для включения в Регистр, ответственное лицо одновременно с муниципальным нормативным правовым актом о внесении изменений (дополнений) осуществляет подготовку и направление в правовой комитет копии основного муниципального нормативного правового акта и иные акты 
о внесении изменений в основной муниципальный нормативный правовой акт в соответствии с пунктами 4 – 8 Порядка. 
10. Ответственными лицами за направление сведений, указанных 
в пункте 2 Порядка, в Регистр являются муниципальные служащие правового комитета и аппарата Барнаульской городской Думы, 
в должностных инструкциях которых указана соответствующая обязанность (далее – ответственное лицо правового комитета, ответственное лицо Барнаульской городской Думы).

Ответственное лицо правового комитета, ответственное лицо Барнаульской городской Думы передают в Регистр муниципальные нормативные правовые акты, дополнительные сведения в соответствии 
с пунктом 2 Порядка в сроки, установленные законом Алтайского края 
от 04.07.2017 №46-ЗС, посредством системы «АРМ-Муниципал».

Сопроводительная опись к муниципальным нормативным правовым актам, дополнительным сведениям, передаваемым в Регистр 
в соответствии с пунктом 10 Порядка, направляется ответственным лицом правового комитета, ответственным лицом Барнаульской городской Думы посредством электронной почты на адрес уполномоченного органа 
по ведению Регистра.

Сопроводительная опись оформляется ответственным лицом правового комитета, ответственным лицом Барнаульской городской Думы в формате «PDF» или «JPG» и должна содержать:

перечень направляемых муниципальных нормативных правовых актов с указанием их реквизитов (виды муниципальных нормативных правовых актов, наименование органов, принявших их, даты, номера, заголовки муниципальных нормативных правовых актов);

сведения об источниках, датах официального опубликования 
муниципальных нормативных правовых актов (с обязательным указанием номера источника и страницы, на которой опубликован муниципальный нормативный правовой акт) либо обнародования;
даты отправки электронных видов муниципальных нормативных правовых актов в Регистр посредством системы «АРМ-Муниципал»;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), должность, телефон, подпись руководителя правового комитета (в случаях передачи 
в Регистр актов главы города, администрации города, актов Счетной палаты города Барнаула, иных органов местного самоуправления города, дополнительных сведений к ним) либо руководителя Барнаульской городской Думы (в случаях передачи в Регистр актов БГД, дополнительных сведений к ним).
Количество муниципальных нормативных правовых актов, дополнительных сведений в сопроводительной описи должно соответствовать количеству муниципальных нормативных правовых актов, дополнительных сведений, направленных посредством системы 
«АРМ-Муниципал», на конкретную дату.
10. Ответственное лицо правового комитета передает в Регистр Перечень принятых муниципальных нормативных актов за месяц посредством электронной почты на адрес уполномоченного органа 
по ведению Регистра в порядке, установленном постановлением Правительства Алтайского края от 28.05.2018 №188.
