Приложение

к приказу комитета по энергоресурсам и газификации города Барнаула

от 14.10.2020 №32
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по осуществлению в ценовых зонах теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения

и определенных для нее в схеме теплоснабжения, в границах городского округа – города Барнаула Алтайского края

I. Общие положения

1. Наименование муниципального контроля

1.1. Административный регламент по осуществлению в ценовых зонах теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения, в границах городского округа – город Барнаул Алтайского края (далее – Административный регламент) разработан в целях исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения при осуществлении муниципального контроля.

1.2. Наименование муниципального контроля: муниципальный контроль за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения, в границах городского округа – город Барнаул Алтайского края (далее – муниципальный контроль).

2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный

контроль

        2.1. Муниципальный контроль осуществляется комитетом по энергоресурсам и газификации города Барнаула (далее – комитет).

2.2. Должностные лица, уполномоченные осуществлять муниципальный контроль (далее – должностные лица комитета), назначаются приказом председателя комитета из числа муниципальных служащих комитета.

2.3. Проведение проверок (плановых и внеплановых) осуществляется должностными лицами комитета.

3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление

муниципального контроля
3.1. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195–ФЗ;

Федеральным законом от 27.07.2010 №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон №294-ФЗ);

Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.02.2012 №154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.08.2012 №808 «Об организации теплоснабжения в Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 №166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. №724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация»;
приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

решением Барнаульской городской Думы от 28.02.2018 №71 «О принятии Устава городского округа – города Барнаула Алтайского края»;

решением Барнаульской городской Думы от 28.08.2015 №505 «Об утверждении Положения о комитете по энергоресурсам и газификации города Барнаула»;

решением Барнаульской городской Думы от 15.06.2020 №528 «Об утверждении Положения об организации и осуществлении в ценовой зоне теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения, определенных для нее в схеме теплоснабжения, на территории городского округа – города Барнаула Алтайского края»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципальными правовыми актами города Барнаула. 

3.2. Размещение указанных в пункте 3.1 настоящего раздела нормативных правовых актов на официальном Интернет-сайте города Барнаула обеспечивается комитетом.

4. Предмет муниципального контроля

4.1. Предметом осуществления муниципального контроля является выполнение единой теплоснабжающей организацией в процессе реализации мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения требований Федерального закона от 27.07.2010 №190–ФЗ «О теплоснабжении» (далее - обязательные требования).

4.2. Положения Административного регламента распространяются на единые теплоснабжающие организации в границах городского округа – города Барнаула Алтайского края.

4.3. Субъектами, в отношении которых проводятся проверки, являются теплоснабжающие организации (юридические лица, индивидуальные предприниматели), которым в отношении системы (систем) теплоснабжения присвоен статус единой теплоснабжающей организации в схеме теплоснабжения федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на реализацию государственной политики в сфере теплоснабжения (далее – субъект проверок).

4.4. Муниципальный контроль проводится в форме проверок (плановых и внеплановых) соблюдения субъектами проверок обязательных требований.

5. Права и обязанности должностных лиц комитета при осуществлении муниципального контроля.
5.1. Должностные лица комитета при осуществлении муниципального контроля имеют право:

5.1.1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, субъектов проверок, информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверок.

5.1.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения председателя комитета о проведении проверки посещать территорию и расположенные на ней объекты субъекта проверок, проводить их обследования, проводить исследования, испытания, экспертизы и другие мероприятия по муниципальному контролю.

5.1.3. Привлекать экспертов, экспертные организации, подведомственные организации.

5.1.4. Получать объяснения от субъекта проверок по фактам нарушения действующего законодательства Российской Федерации в области теплоснабжения.

5.1.5. Составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, и принимать меры по предотвращению таких нарушений.

5.1.6. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о привлечении к административной ответственности.

5.1.7. Выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, устранении выявленных нарушений, проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

5.1.8. После издания распоряжения председателя комитета о проведении проверки запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5.1.9. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Должностные лица комитета при осуществлении муниципального контроля обязаны:

5.2.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований действующего законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих вопросы теплоснабжения в границах городского округа – город Барнаул Алтайского края.

5.2.2. Соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов проверок.

5.2.3. Проводить проверку на основании распоряжения председателя комитета о ее проведении.

5.2.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку – только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения председателя комитета о ее проведении, а в случаях проведения внеплановой проверки также при предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в случаях:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.2.5. Не препятствовать юридическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

5.2.6. Представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.

5.2.7. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки.

5.2.8. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами проверок в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2.9. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.

5.2.10. Соблюдать сроки проведения проверки.
5.2.11. Истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. N 724-р (далее - межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы

5.2.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента.

5.2.13. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5.2.14. Перед проведением проверки разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений статьи 26.1 Федерального закона №294-ФЗ.

5.2.15. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

5.3. Должностные лица комитета при осуществлении муниципального контроля не вправе:

5.3.1. Проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям комитета.

5.3.2. Осуществлять выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294–ФЗ.

5.3.3. Требовать от субъектов проверок представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень.

5.3.4. Требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов.

5.3.5. Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

5.3.6. Превышать сроки проведения проверки.

6. Права и обязанности субъектов проверок, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.
6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

6.1.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

6.1.2. Получать от комитета, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом №294-ФЗ.

6.1.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц комитета.

6.1.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.1.5. Привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проведении проверки.

6.1.6. Знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления города Барнаула либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления города Барнаула организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация.

6.1.7. Представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в комитет по собственной инициативе.

6.1.8. Подавать в комитет заявление об исключении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.1 Федерального закона №294-ФЗ.

6.1.9. Вести журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии).

6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверок обязаны:

6.2.1. Присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.

6.2.2. Не препятствовать должностным лицам комитета в проведении проверок.

6.2.3. Обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц комитета и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектами проверок при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым ими оборудованию, подобным объектам.

6.2.4. Представлять должностным лицам комитета информацию и документы, представление которых предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

6.2.5. На основании мотивированных письменных запросов должностных лиц комитета представлять информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований.

6.2.6. В установленный срок исполнять предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

6.2.7. Устранять причины и условия, способствовавшие совершению административного правонарушения.

6.3. Субъекты проверок, допустившие нарушение действующего законодательства Российской Федерации, правовых актов Алтайского края, муниципальных правовых актов Барнаула, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания комитета об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. Описание результатов осуществления муниципального контроля.

7.1. Результатами осуществления муниципального контроля являются акт проверки и принимаемые по результатам проведения проверки предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации меры в случае выявления нарушений обязательных требований.

7.2. В случае выявления нарушений обязательных требований субъектам проверок выдается предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

7.3. В случае выявления нарушений субъектами проверок обязательных требований, за которые действующим законодательством Российской Федерации предусмотрена административная ответственность:

составляется протокол об административном правонарушении в случаях и порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Алтайского края от 10.07.2002 №46–ЗС «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края» уполномоченными на осуществление муниципального контроля лицами;
направляется информация и материалы по результатам проверки должностным лицам, органам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Алтайского края от 10.07.2002 №46–ЗС «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края» случаях, когда должностные лица комитета не уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях.

7.4. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, комитет осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемой им программой профилактики нарушений.

7.5. В целях профилактики нарушений обязательных требований комитет:

7.5.1. обеспечивает размещение на официальном Интернет-сайте города Барнаула перечня нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

7.5.2. осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований, комитет подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

7.5.3. обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном Интернет-сайте города Барнаула соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

7.5.4. выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 №166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения».

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для осуществления муниципального контроля
8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

истребуемых в ходе проверки лично у субъекта проверок
8.1.1. Для проведения проверки субъект проверок или его уполномоченный представитель обязаны представить должностному лицу комитета, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, в том числе:

8.1.1.1. Организационно-правовые документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющегося субъектом проверок;

8.1.1.2. Документы, удостоверяющие личность и полномочия лица, представляющего интересы субъекта проверок при проведении проверки;

8.1.1.3. Документы о реализации мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, определенных для субъекта проверок в схеме теплоснабжения за проверяемый период, в том числе:

- проектно-сметную документацию;

- контракты (договоры) с подрядными организациями (при наличии);

- сведения об исполнении контрактов, договоров (акты выполненных работ, акты ввода объектов в эксплуатацию, исполнительную докуентацию).
8.1.1.4. Журнал учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

8.1.2. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении комитета, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении комитета, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, комитет направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.

К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа комитета о проведении проверки.

8.1.3. Должностные лица комитета при проведении проверки не вправе требовать от субъекта проверок документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках

межведомственного информационного взаимодействия

от государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций

8.2.1. При проведении проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются следующие документы и (или) информация в рамках межведомственного взаимодействия:

8.2.1.1. От Федеральной налоговой службы:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

II. Требования к порядку осуществления муниципального

контроля

1. Порядок информирования об осуществлении муниципального

контроля

1.1. Информирование о порядке осуществления муниципального контроля при непосредственном обращении субъектов проверок осуществляется посредством использования средств массовой информации, почтовой и телефонной связи, электронного информирования, а также путем размещения информации на официальном сайте города Барнаула в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальном сайте комитета в сети Интернет.

1.2. Сведения о месте нахождения комитета, графике работы, телефонных номерах, почтовом адресе и адресе электронной почты комитета для направления обращений по вопросам осуществления муниципального контроля: 

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул, ул. Гоголя, 48

	Почтовый адрес
	656043, Алтайский край, город Барнаул, ул. Гоголя, 48 

	Адрес электронной почты
	energy@barnaul–adm.ru 

	Телефон приемной комитета, факс
	8 (3852) 370-409

	График работы
	Понедельник: с 08.00 до 17.00

Вторник: с 08.00 до 17.00

Среда: с 08.00 до 17.00

Четверг: с 08.00 до 17.00

Пятница: с 08.00 до 16.00

Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Обеденный перерыв: с 2.00 час. до 12.48 час.


1.3. Для получения информации о месте нахождения комитета, графике его работы, о порядке проведения проверок субъекты проверок, их уполномоченные представители обращаются в комитет.

Указанная информация является открытой и общедоступной, может быть получена субъектом проверок, его уполномоченным представителем лично, посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту комитета, на официальном Интернет-сайте города Барнаула.

2. Срок осуществления муниципального контроля

2.1. Проверка проводится в сроки, указанные в приказе о проведении проверки. Срок проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или выездных) при осуществлении муниципального контроля не может превышать 20 рабочих дней.

2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

2.3. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в подпункте 2.2 пункта 2 настоящего раздела, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено председателем комитета (заместителем председателя комитета) на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

2.4. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия комитета на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

2.5. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц комитета, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем комитета, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на 50 часов, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.6. Должностное лицо комитета, уполномоченное на внесение информации о плановых и внеплановых проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проводимых в соответствии с Федеральным законом №294-ФЗ, об их результатах и о принятых мерах по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений (далее - информация) в единый реестр проверок, осуществляет внесение информации в единый реестр проверок в порядке и сроки, предусмотренные Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 28.04.2015 №415.

2.7. Плановые проверки в отношении субъектов проверок проводятся ежегодно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения

1. Состав административных процедур

1.1. Осуществление муниципального контроля предусматривает выполнение следующих административных процедур:

1.1.1. Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок;

1.1.2. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки;

1.1.3. Проведение проверки и составление акта проверки;

1.1.4. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверок.

1.2. Подготовка и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок.

1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения обязательных требований юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является требование Федерального закона №294-ФЗ и решением Барнаульской городской Думы от 15.06.2020 №528 «Об утверждении Положения об организации и осуществлении в ценовой зоне теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения, определенных для нее в схеме теплоснабжения, на территории городского округа – города Барнаула Алтайского края» (далее - решение Барнаульской городской Думы от 15.06.2020 №528);

1.2.2. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается ответственным специалистом комитета по типовой форме ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей». При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок ответственный специалист комитета обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства.

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру города Барнаула.

Ежегодный план проведения проверок утверждается комитетом, до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру города Барнаула и до 31 декабря года, предшествующего году проведения проверок, размещается на официальном Интернет-сайте города Барнаула, за исключением сведений, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать в комитет заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении них, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.2 Федерального закона №294-ФЗ. Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются постановлением Правительства РФ.

1.2.3. Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является утвержденный комитетом ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

1.2.4. Срок выполнения административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

1.3. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки.

1.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

1.3.2. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

1.3.2.1. истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

1.3.2.2. поступление в комитет от юридического лица или индивидуального предпринимателя заявления о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

1.3.2.3. мотивированное представление должностного лица комитета по результатам анализа результатов мероприятий по муниципальному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в комитет обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.3.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

1.3.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностным лицом комитета при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязан принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

1.3.6. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по муниципальному контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

1.3.7. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований, либо о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, должностными лицами комитета может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки поступившей информации принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении комитета. В рамках предварительной проверки поступившей информации у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

1.3.8. При подготовке к проведению проверки комитетом издается приказ о проведении проверки в отношении субъекта проверок по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141);

1.3.9. В день подписания приказа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 №141. К заявлению прилагаются копия приказа комитета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

1.3.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются комитетом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в комитет.

1.3.11. О проведении проверки физические лица уведомляются комитетом не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

1.3.12. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются комитетом не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа комитета о проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в комитет, или иным доступным способом.

1.3.13. Результатом административной процедуры по принятию решения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки является приказ комитета о проведении проверки.

1.3.14. Срок административной процедуры по принятию решения о проведении проверки и подготовке к проведению проверки составляет 14 рабочих дней.

1.4. Проведение проверки и составление акта проверки.

1.4.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки и составлению акта проверки является приказ комитета о проведении проверки.

1.4.2. Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11, 12 Федерального закона №294-ФЗ.

1.4.3. Проверка проводится должностными лицами комитета, указанными в приказе комитета о проведении проверки.

1.4.4. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения комитета.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами комитета в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта проверок, имеющиеся в распоряжении комитета, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществления муниципального контроля в отношении этого субъекта проверок.

Комитет при подготовке и проведении проверок запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенную Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.

1.4.5. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении комитета, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверок обязательных требований, должностные лица комитета направляют в адрес субъекта проверок мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа комитета о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в комитет указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверок и печатью (при ее наличии). Субъект проверок вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

1.4.6. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверок документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении комитета документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется субъекту проверок с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

1.4.7. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверок установлены признаки нарушения обязательных требований, должностными лицами комитета проводит выездную проверку на основании приказа комитета.

1.4.8. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверок.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами комитета, обязательного ознакомления субъекта проверок, его уполномоченного представителя с приказом комитета о проведении проверки и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц комитета, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия приказа комитета о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами комитета субъекту проверок или его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

1.4.9. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностными лицами комитета составляют в двух экземплярах акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 №141.

Если для составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, исследований, испытаний, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения вышеуказанных мероприятий.

1.4.10. К акту проверки субъекта проверок прилагаются:

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка;

- материалы, документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверок.

1.4.11. Один экземпляр акта проверки субъекта проверок вручается субъекту проверок, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии субъекта контроля, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа субъекта проверок и (или) его уполномоченного представителя дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, он направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

При наличии согласия субъекта проверок на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, субъекту проверок или его уполномоченному представителю.

1.4.12. При отказе субъекта проверок, его уполномоченного представителя от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностное лицо комитета делает соответствующую запись с указанием фамилии, имени, отчества физического лица; руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица; индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя и удостоверяет ее своей подписью.

1.4.13. Акт проверки считается полученным субъектом проверок:

- с момента его вручения субъекту проверок или его уполномоченному представителю под расписку;

- в день его получения субъектом проверок, если он направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица комитета, составившего акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме), субъекту проверок, его уполномоченному лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным субъектом проверок.

1.4.14. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

1.4.15. Субъект проверок в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица вправе представить в комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки субъекта проверок и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверок вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в комитет. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью субъекта проверок.

1.4.16. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностные лица комитета составляют акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае комитет в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

1.4.17. Результатом исполнения административной процедуры по проведению проверки и составлению акта проверки является акт проверки и вручение (направление) его субъекту проверок.

1.4.18. Сведения о результатах проведения плановых и внеплановых проверок в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверок размещаются комитетом на официальном Интернет-сайте города Барнаула.

1.4.19. Общий срок исполнения административной процедуры по проведению каждой проверки и составлению акта проверки (документарной или выездной) не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

1.5. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверок.

1.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверок является акт проверки, в котором отражены выявленные нарушения субъектом проверок обязательных требований.

1.5.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверок обязательных требований, должностные лица комитета в пределах полномочий, предусмотренных законодательством, обязаны:

- в день составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица выдать предписание субъекту проверок об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению субъектов проверок, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

1.5.3. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверок должен сообщить в комитет в установленный таким предписанием срок.

1.5.4. При непредставлении субъектом проверок в установленные сроки информации об устранении нарушений должностные лица комитета рассматривают и устанавливают:

возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной ответственности за неисполнение предписания.

1.5.5. Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверок с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.

1.5.6. При наличии оснований для возбуждения административного производства должностное лицо комитета в течение пяти рабочих дней составляется протокол об административном правонарушении в случаях и порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Алтайского края от 10.07.2002 №46–ЗС «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края».

В случае, если должностные лица комитета не уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях, в тот же срок информацию и материалы по результатам проверки они направляют должностным лицам, органам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Алтайского края от 10.07.2002 №46–ЗС «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края».
1.5.7. Результатом административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверок является принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению выявленных нарушений обязательных требований, и привлечению субъектов проверок, допустивших нарушения, к ответственности.

1.5.8. Срок административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверок составляет:

для выдачи предписания - в день составления акта проверки;

для составления протокола об административном правонарушении либо направления материалов на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об административном правонарушении, – пять  рабочих дней со дня выявления оснований для возбуждения административного производства.

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением

муниципального контроля

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением должностными лицами комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального

контроля, а также принятием ими решений

1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами комитета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также принятием ими решений осуществляется председателем комитета.

1.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов) и внеплановыми.

1.3. При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества осуществления

муниципального контроля, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством осуществления

муниципального контроля
2.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений.

2.2. Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля председателем комитета формируется комиссия.

2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

3. Ответственность должностными лицами комитета
за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального

контроля

3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав и законных интересов субъектов проверок осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Персональная ответственность должностных лиц комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций

4.1. Требованиями к порядку и формам контроля осуществления муниципального контроля являются непрерывность, эффективность, независимость, профессиональная компетентность, должная тщательность лиц, осуществляющих контроль.

4.1.1. Непрерывность осуществления контроля состоит в том, что Административным регламентом предусмотрено регулярное осуществление контроля и периодический анализ соблюдения установленных требований при осуществлении муниципального контроля;

4.1.2. Эффективность осуществления контроля заключается в его направленности на осуществление необходимых мер по устранению выявленных недостатков (нарушений) при осуществлении муниципального контроля;

4.1.3. Независимость лиц, осуществляющих контроль, состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от должностных лиц комитета, проводивших проверку субъектов проверок в рамках муниципального контроля. Лица, осуществляющие контроль, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при осуществлении контроля осуществления муниципального контроля;

4.1.4. Профессиональная компетентность лиц, осуществляющих контроль осуществления муниципального контроля, состоит в том, что они обладают необходимыми профессиональными знаниями и навыками для осуществления контроля;

4.1.5. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за осуществлением муниципального контроля, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента;

4.1.6. Ежеквартально должностным лицом, ответственным за организацию производства муниципального контроля, проводится анализ соблюдения установленных требований исполнения муниципальной функции, в результате которого должны быть приняты необходимые меры по устранению выявленных недостатков (нарушений).

4.2. Контроль за осуществлением муниципального контроля со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе информировать комитет о полноте и качестве муниципального контроля, результатах осуществления контроля осуществления муниципального контроля.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц

и муниципальных служащих

1. Информация для субъектов проверок об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и (или) решений, принятых в ходе осуществления

муниципального контроля
Субъект проверок, его уполномоченный представитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и (или) решения комитета, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- действия (бездействие) комитета, его должностных лиц и муниципальных служащих;

- решения, принятые комитетом, его должностными лицами и муниципальными служащими.

3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, когда ответ на жалобу

не дается

3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

3.2. Органы местного самоуправления (должностные лица), указанные в подразделе 6 настоящего раздела Административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, оставляют такую жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщают субъекту проверок, его уполномоченному представителю о недопустимости злоупотребления правом.

3.3. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, муниципальному служащему, в компетенцию которого входит рассмотрение данной жалобы, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается субъекту проверок, его уполномоченному представителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.4. В случае если в письменном обращении субъекта проверок, его уполномоченного представителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган местного самоуправления (должностные лица), указанные в подразделе 6 настоящего раздела Административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган. О данном решении субъект проверок, его уполномоченный представитель уведомляется.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования

Основанием для начала процедуры являются поступление от субъекта проверок, в отношении которого проводятся контрольные мероприятия в рамках настоящего Административного регламента, его уполномоченного представителя жалобы на решения и действия (бездействие) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалоба подается в письменном виде и должна быть подписана субъектом проверок, его уполномоченным представителем.

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе.

5. Права субъекта проверок, его уполномоченного

представителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

При рассмотрении обращения субъект проверок, его уполномоченный представитель вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не нарушает права, свободы, законные интересы других лиц или если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

6. Орган местного самоуправления, и (или) должностное лицо,

уполномоченные на рассмотрение жалобы субъекта проверок, его

уполномоченного представителя

Субъект проверок, его уполномоченный представитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие):

- должностных лиц и муниципальных служащих комитета - председателю комитета;

- председателя комитета - в администрацию города Барнаула.

7. Сроки рассмотрения жалобы

7.1. Срок рассмотрения жалобы, включая срок направления субъекту проверок, его уполномоченному представителю решения по итогам рассмотрения жалобы, указанный в пункте 8.2 настоящего раздела Административного регламента, не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

7.2. При рассмотрении жалобы рассматриваются:

- документы, представленные субъектом проверок, его уполномоченным представителем;

- материалы, объяснения, представленные должностным лицом;

- информация о субъекте проверок;

- результаты исследований, проверок;

- письменные объяснения должностных лиц комитета, осуществлявших проверку.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

8.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

- признание решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих соответствующими законодательству, муниципальным правовым актам города Барнаула;

- признание решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих не соответствующими законодательству, муниципальным правовым актам города Барнаула.

В случае признания решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих соответствующими законодательству, муниципальным правовым актам города Барнаула, выносится отказ в удовлетворении жалобы.

В случае признания решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих не соответствующими законодательству, муниципальным правовым актам города Барнаула полностью или частично, принимается решение о привлечении должностного лица, муниципального служащего комитета к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Указанные в пункте 8.1 настоящего раздела Административного регламента решения оформляются в письменном виде.

Информация о принятых мерах направляется субъекту проверок, его уполномоченному представителю в течение трех рабочих дней с момента принятия решения.

